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WPROWADZENIE

Ten krotki przewodnik przygotowali§my z mysSlg o samorzgdach, ktére chcg
Swiadomie i skutecznie zleca¢ ustugi spoteczne - tak, by tgczy¢ wysokg
jakos§¢ ustug z rozwojem lokalnych podmiotéw ekonomii spotecznej (PES).
Zawarte tu informacje majg charakter praktyczny i uniwersalny, ale bazujg
na doswiadczeniach i zatozeniach projektu ,Premia spoteczna”.

W wielu gminach lokalne PES-y majg ograniczony potencjat, by realizowaé
ustugi spoteczne - czegsto nie z wiasnej winy, ale z powodu wymagan, jakie
wynikajg z form kontraktowania. Dlatego w tym przewodniku pokazujemy
najwazniejsze réznice migdzy trybami zlecania ustug - aby poméoc
samorzgdom wybrac takie rozwigzanie, ktére bedzie realnie dostgpne dla
wykonawcow.

Dwa gtéwne tryby kontraktowania ustug spotecznych:

PODSTAWA PRAWNA GtOWNA CECHA

Opiera sie na zakupie ustug od

Ustawa Prawo .
wykonawcy - czesto mniej

zamoéwien publicznych

Zamowienia

publiczne (PzP) elastyczny, preferuje wigksze
o podmioty.
Otwarty Ustawa o dziatalnoSci Bazuje na dotacjach - bardziej

pozytku publicznegoio | dostepny dla lokalnych NGO i
wolontariacie (UDPPiW) | PES.

konkurs ofert

Kazdy z trybow stawia inne wymagania
wobec oferentéw i oferuje inne mozliwosci
zarzgdzania ustugq.

Spis treSci 7 kart 7 krokéw Kontakt
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CO ZNAJDZIESZ W PRZEWODNIKU?

? Kart tematycznych

Przygotowane karty krok po kroku omawiajq kluczowe zagadnienia:

e Karta I: Kto moze realizowa¢ ustuge?

e Karta 2: Finansowanie

e Karta 3: Koszty i budzet

e Karta 4: Charakter ustugi

e Karta 5: Kontrola i nadzér

e Karta 6: Odwotania i skargi

e Karta 7: Zambwienia ponizej progu PZP - jak ograniczy€ grono

wykonawcow?
e PODSUMOWANIE

Krokéw w trybie UoDPPioW do
zakontraktowania ustugi spotecznej

Pomogaq Ci sprawnie zakontraktowaé¢ ustuge spoteczng w trybie otwartego
konkursu ofert. Od sprawdzenia budzetu, przez przygotowanie i ogtoszenie
konkursu, az po oceng ofert i podpisanie umowy.

e Krok 2: Przygotuj projekt ogtoszenia konkursowego

» Krok 3: Opublikuj ogtoszenie otwartego konkursu ofert

e Krok 4: Powotaj komisje konkursowg

e Krok 5: Przeprowadz ocene ofert

e Krok 6: Rozstrzygnij konkurs

e Krok 7: Podpisz umowe o realizacje zadania

Dzieki temu przewodnikowi tatwiej podejmiesz §wiadome decyzje i wdrozysz
efektywne rozwigzania, ktére wspierajqg rozwdj lokalnej ekonomii spotecznej
oraz zaspokajajq potrzeby mieszkancow.

Przejdz do kart PrzejdZz do krokdw




KARTA 1: KTO MOZE REALIZOWAC UStUGE?

ZAMOWIENIE PUBLICZNE (PZP) OTWARTY KONKURS OFERT (UoDPPioW)

e Art. 94 PZP - zamobwienie zastrzezone
tylko dla: zaktaddw pracy chronionej,
spoétdzielni socjalnych, podmiotdw,
ktérych gtdbwnym celem jest spoteczna
i zawodowa integracja osob spotecznie
marginalizowanych. Uwaga!
Wykonawca musi spetniaé wskaznik
zatrudnienia oséb marginalizowanych
(30%).

Art. 214 ust. 1 pkt 13 PZP (in-house) -
dla przedsigbiorstw spotecznych
spetniajgcych tqcznie warunki:

sqg kontrolowane przez JST,

wykonujq co najmniej 90% dziatan

Nna rzecz zamawiajgcego,

nie majqg udziatu kapitatu

prywatnego.
Art. 361 PZP (klauzule spoteczne) -
dopuszcza PES i PS bez wymogu
zatrudnieniowego, ale nie moggq to by¢
podmioty, ktébrym w ostatnich 3 latach
zamawiajqcy zlecit ustugi w oparciu o
ten przepis. Nalezy pamigtac o
ograniczeniach dotyczqcych
przedmiotu zamowienia i czasu
trwania.

e Art.13 - otwarty konkurs ofert.
e Art.19a - tryb matych grantow.

Mozna dopuscic szeroki katalog
podmiotéw, w tym:

e Organizacje pozarzqgdowe: fundacje,
stowarzyszenia (w tym zwykte), kota
gospodyn wiejskich, kluby sportowe i
uczniowskie kluby sportowe.

Inne podmioty dziatajgce non-profit:
koScielne osoby prawne (np. pardfie,
Caritas), stowarzyszenia JST,
spoétdzielnie socjalne, spoitki akcyjne i z
o.o. (jesli dziatajg non-profit, np. nie
wyptacajq zysku).

WNIOSEK

Chcqc zleci¢ ustuge w trybie zaméwienia publicznego, mamy trzy mozliwosci:
Art. 94 PZP: tylko dla §ciéle okre$lonych wykonawcéw (np. PS, ZAZ, CIS),
Art. 214 PZP (in-house): tylko dla PS kontrolowanych przez JST, ktére wykonujq
wiekszosS¢ dziatan dla zamawiajgcego i nie majg kapitatu prywatnego,
Art. 361 PZP: dla szerokiego grona PES i PS, ale tylko przy okreSlonych typach
zamobwien i ograniczonym czasie ich trwania.

W trybie konkursu ofert (UoDPPioW) mozna dopusci¢ wszystkie NGO i PES, co daje
duzq elastycznos$¢ i dostepnos¢ lokalnym podmiotom spotecznym.

Wprowadzenie Spis treSci Kontakt Przejdz do karty 2: Finansowanie




KARTA 2: FINANSOWANIE

Finansowanie przez dotacje:
e Podmiot otrzymuje dotacje na
wykonanie zadania publicznego.
¢ Dotacja moze by¢ wyptacona zgory w

e Ustuga rozliczana na podstawie
faktury.
Faktura jest wystawiana co do zasady

po wykonaniu ustugi, tj. po
zakohczeniu catego zamowienia albo
po okre§lonym czasie realizacji, np.
miesiecznie.

catosci lub w kilku czesciach
(transzach).

e Dzigki temu z zadaniem mogqg poradzi¢
sobie takze podmioty, ktére nie majg
duzych srodkéw wiasnych.

WNIOSEK

Zaméwienie publiczne (PZP) wymaga, by wykonawca co do zasady miat wtasne
Srodki na start i prowadzit dziatalno§¢ gospodarczqg lub odptatng dziatalnosé
statutowaq.

Dotacja (konkurs ofert) daje szanse takze mniejszym podmiotom, ktore nie
dysponujq duzym kapitatem - poniewaz Srodki mogq otrzymac z gory.

Wprowadzenie Spis treSci Kontakt Przejdz do karty 3: Koszty i budzet




e Wykonawca podaje tqgczny koszt e W ofercie wykonawca podaje
wykonania ustugi w swojej ofercie. szczegobtowy kosztorys planowanej
Cena ta jest oceniana jako catos¢. ustugi.

Zazwyczaj zamawiajgcy nie zna Ten kosztorys jest oceniany i moze by¢
szczegbtowego podziatu tej kwoty, przedmiotem rozmaow i zmian.

chyba ze poprosi wykonawce o takie Koszty mogq by¢ ograniczone przez
informacije. zasady konkursu, np. przez okreslone
Podczas rozliczania ustug, np. co limity na rézne wydatki.

miesiqc, zaoszczedzone pieniqdze Przyznana dotacja obejmuje zakres
mozna wykorzysta¢ na zwigkszenie ustugi podany w ofercie i nie pozwala
zakresu Swiadczonej ustugi. na zwigkszenie zakresu




KARTA 4: CHARAKTER UStUGI

ZAMOWIENIE PUBLICZNE (PZP)

OTWARTY KONKURS OFERT (UoDPPioW)

Tryb ten najlepiej sprawdza sie przy
prostych ustugach spotecznych, ktore
tatwo zmierzy¢, np. liczbie godzin ustug
opiekunczych lub poradnictwa
specjalistycznego.

W praktyce gtdwnym kryterium wyboru
wykonawcy jest cena.

Rozliczenie odbywa sie na podstawie
faktur oraz krétkich protokotéw odbioruy,
ktére potwierdzajg wykonanie
okreslonej liczby godzin lub sztuk ustug.
Wyniki spoteczne nie sq gtdwnym
elementem oceny oferty.

e Tryb otwartego konkursu ofert opiera

sie na rozliczaniu efektdw pracy.
Konkurs pozwala doktadnie okreslic,
czego oczekuje sie od wykonawcow.
Dzigki temu mozna tworzy€ bardziej
ztozone ustugi, ktore trudno rozliczy¢
tylko na podstawie przepracowanych
godzin.

Oferty sq oceniane pod réznymi kgtami
— kryteria nie dotyczq tylko kosztow i
mozna je doprecyzowac.

Ten tryb pozwala na ustalanie réznych
celébw i wymaganh oraz na elastyczne
dostosowanie dziatah podczas
realizacji zadania.

&

WNIOSEK

Ustugi o prostych parametrach, ktére tatwo zmierzy¢, lepiej kupowac przez

zamowienie publiczne.

Ztozone ustugi, ktére trudno rozliczy€ tylko po czasie pracy, lepiej wspierac

dotacjami w konkursie ofert.

Wprowadzenie Spis treSci Kontakt
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KARTA 5: KONTROLA | NADZOR

ZAMOWIENIE PUBLICZNE (PZP)

OTWARTY KONKURS OFERT (UoDPPioW)

e Zamawiajgcy moze sprawdzaé, jak

przebiega realizacja umowy oraz prosic
o dokumenty i wyjasnienia, zeby
potwierdzi¢, ze wszystko jest
wykonywane prawidtowo.

Moze tez sprawdzac, czy wykonawca
caty czas spetnia wymagania podane
w opisie zamowienia, np. czy zatrudnia
pracownikdw na umowe o prace.

Jesli wykonawca Zle realizuje
zamobwienie, moze zostac¢ ukarany
karami umownymi lub umowa moze
zostac¢ rozwigzana.

e Zamawiajgcy ma szerokie mozliwosci
kontroli.

e Moze sprawdzac¢ realizacje ustugi
podczas jej trwania oraz po
zakonczeniu.

e Moze prosi€ o raporty czeSciowe i
kohcowe oraz dodatkowe dokumenty
dotyczqce wykonania ustugi.

e Jesli zadanie jest Zle wykonane,
wykonawca moze by¢ zobowigzany do
zwrotu pieniedzy.

&

WNIOSEK

Kontrola w zaméwieniach publicznych odbywa sie na wielu poziomach i dobrze

dziata przy prostych ustugach.

Dotacje dajqg wigkszq elastycznoS¢ w nadzorze i lepiej pasujg do ustug ztozonych.

Wprowadzenie Spis treSci Kontakt
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KARTA 6: ODWOLANIA | SKARGI

e Oferent moze poprosi¢ o wyjasnienie,
dlaczego jego oferta zostata
rozstrzygnieta w taki sposéb.

Nie ma osobnej procedury odwotawczej
od decyzji o przyznaniu
dofinansowania, ale mozna ztozy¢

e Oferenci mogqg sie odwotag, jesli majg
zastrzezenia do przebiegu
postepowania.

Mogq ztozy¢€ odwotanie do Prezesa
Krajowej Izby Odwotawczej.

o W efekcie postgpowanie moze zostac
uniewaznione.
Odwotanie trzeba ztozy€ w krotkim,
okre$lonym terminie i zaptaci€ wysokqg
optate.

skarge na decyzje administracyjnqg
dotyczqcq rozstrzygniecia konkursu
ofert.

Skarge nalezy ztozy€ w ciggu 30 dni od
momentu, gdy skarzqcy dowiedziat sie
o tej decyzji.

WNIOSEK

Przy zakupie ustug procedura odwotawcza jest bardziej formalna i rygorystyczna.
W trybie dotacji skargi sg mozliwe, ale wedtug ogdlnych zasad administracyjnych.

Oba tryby mogqg by¢€ kontrolowane przez odpowiednie organy.

Wprowadzenie Spis treSci Kontakt Karta 7: Zamdwienia ponizej progu




KARTA 7A: ZAMOWIENIA PONIZEJ PROGU PZP
JAK OGRANICZYC GRONO WYKONAWCOW?

ZAMOWIENIE PUBLICZNE (PZP) OTWARTY KONKURS OFERT (UoDPPioW)

Ustawa o dziatalno$ci pozytku publicznego

i o wolontariacie pozwala zleci€ ustuge
organizacjom pozarzgdowym lub podmiotom
wymienionym w art. 3 ust. 3 tej ustawy.

Niektére zamowieniaq, ktore nie
przekraczajq progu wynikajgcego z
ustawy Prawo zamowien publicznych
(PzP), mozna skierowaé wytgcznie do

o Na jakiej podstawie?
wybranych podmiotow spotecznych.

Na jakiej podstawie?
e Art. 26 ustawy o ekonomii

spotecznej - pozwala zastrzec, ze
zamowienie moggq realizowa¢ tylko
przedsigbiorstwa spoteczne.

Art. 15a ustawy o spétdzielniach
socjalnych - umozliwia skierowanie
zamowienia tylko do spotdzielni
socjalnych.

W obu przypadkach zasady
realizacji takiego zamowienia muszq
by€ zgodne z wewnetrznymi
procedurami zamawiajgcego (czyli
np. regulaminem zakupdw do

130 tys. zt netto).

Co to oznacza w praktyce?
e Samorzgd moze skorzystac z

&

prostego zakupu ustugi,
zastrzegajqgc, ze wykonawcg moze
by¢ tylko PS lub spbétdzielnia
socjalna.

Takie zamobwienie to sposbéb na
zaplanowanie catej procedury w
sposbb umozliwiajgcy nakierowanie
jej na konkretne grupy podmiotéw i
wsparcie podmiotéw spotecznych.

WNIOSEK

e Art.13 tej ustawy - poprzez otwarty konkurs
ofert (przy wartosci zamaoéwienia do 130 tys. zt
netto).

e Art.19a tej ustawy - w uproszczonym trybie
dotacyjnym, tzw. tryb matych grantow.

Jakie sq warunki dla trybu matych grantow?
e WysokosS¢ dofinansowania nie moze

przekroczy€ 10 000 zt.
Zadanie musi by¢ zrealizowane w czasie
do 90 dni.
W ciqggu roku dana organizacja nie moze
otrzymac wiecej niz 20 000 zt z tego trybu.
W trybie matych grantéw samorzqd nie moze
przeznaczyé wiecej niz 20% catej puli rocznych
dotaciji dla NGO i podmiotéow prowadzgcych
dziatalno$€ pozytku publicznego.
Tryb uruchamia, w przeciwienstwie do
otwartego konkursu ofert, nie dziatanie JST, ale
wniosek podmiotu, ktory jest zainteresowany
realizacje zadania publicznego.

Dla kogo tryb matych grantow?

e Dla samorzqdédw, ktére chcq szybko i
elastycznie zleci¢ niewielkg ustuge (np.
pilotazowe dziatania, wsparcie w sytuacjach
nagtych, dziatania sezonowe), zas inicjatywe
w tym zakresie zgtasza sam podmiot
zainteresowany realizacjq tego zadania.

Powyzsze rozwigzania pozwalajg bez skomplikowanych procedur wspierac lokalne
podmioty spoteczne. Dzigki temu mniejsze organizacje tatwiej mogq realizowaé swoje

ustugi i wejs€ na rynek.

Wprowadzenie Spis treSci Kontakt
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PODSUMOWANIE

ZAMOWIENIA PUBLICZNE (PzZP)

Trzy Sciezki dla przedsigbiorstw
spotecznych i podmiotédw ekonomii
spotecznej — art. 94 (zaktady pracy

chronionej, spétdzielnie socjalne,
ZAZ, CIS), art. 214 in-house (kontrola
przez JST), art. 361 (szersze PES-y,
bez wymogu zatrudnienia).

Kto moze
realizowa¢ ustuge?

Ptatno$¢ po wykonaniu ustugi,
rozliczenie na podstawie faktury,
wymaga wtasnych srodkéw na
start i prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej lub odptatne;.

Finansowanie

Oferta z ogbIng cenq, brak
szczegobtowego kosztorysu,
mozliwos¢€ rozszerzenia zakresu w
trakcie realizaciji.

Koszty i budzet

Lepsze dla prostych, mierzalnych
ustug (np. liczba godzin), kryterium
gtobwnie cena.

Charakter ustugi

Sformalizowana kontrola,
wymagania dokumentacyjne, kary
umowne, rozwigzanie uMmowy.

Kontrola i nadzor

Odwotania do KIO, formalne,

ole T )RR 1Ml kOSztowne, krotkie terminy, mozliwe

uniewaznienie przetargu.

WNIOSEK

&

OTWARTY KONKURS OFERT
UoDPPioW

Szeroki dostep dla NGO, fundaciji,

stowarzyszef, PES. Zamknigte dla
firm/przedsigbiorcow.

Dotacja wyptacana z gory
(zaliczki/transze), brak wymogu

dziatalnoSci gospodarczej, lepsze
dla podmiotéw z ograniczonym
zapleczem finansowym.

Wymaga szczegbdtowego
kosztorysu, negocjacje budzetu,
staty zakres po podpisaniu umowy
— mniejsza elastycznos¢.

Lepszy do ztozonych ustug z
efektami spotecznymi, rozliczenie
jakosci i rezultatéw.

Elastyczna kontrola merytoryczna i
finansowa, obowigzek sprawozdan,
mozliwy zwrot dotaciji.

Brak formalnego odwotania, skarga
do sqdu administracyjnego w

ciggu 30 dni, mniej kosztowna i
mniej formalna.

PZP to procedura bardziej skomplikowana i sformalizowana, lepsza do prostych i

duzych zamowieh z jasnym rozliczeniem i mozliwosciq formutowania

jednoznacznych kryteridbw oceny ofert.

UDPPIW oferuje wiekszq elastycznos¢ i dostepnos¢ dla mniejszych, lokalnych
podmiotdéw spotecznych, z naciskiem na efekty spoteczne, ale srodki wyptacane sq z

gory.

Wprowadzenie Spis treSci Kontakt
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SPRAWDZ, CZY MASZ ZABEZPIECZONE SRODKI
W BUDZECIE GMINY

Zanim ogtosisz konkurs na nowy rok, upewnij sig, ze:

 zostat przygotowany projekt uchwaty budzetowej,
« zostat on przekazany do rady gminy/miasta/powiatu oraz do
Regionalnej Izby Obrachunkowej.

Zazwyczaj te warunki sqg spetnione do 15 listopada, wiec mozna juz wtedy
ogtaszac konkurs na kolejny rok.

Podstawa prawna:
Ustawa o finansach publicznych pozwala na ogtoszenie konkursu juz na
podstawie projektu budzetu, zanim uchwata budzetowa zostanie przyjeta.

WAZNE!

Konkurs powinien by¢ ogtoszony na podstawie programu wspoétpracy
ZNGO:

» Program wspotpracy powinien by¢ uchwalony do konhca listopada.
e To akt prawa miejscowego - wechodzi w zZycie dopiero po publikaciji
w dzienniku urzedowym wojewoédztwa.

Wprowadzenie Spis treSci Kontakt Krok 2: Przygotuj ogtoszenie




PRZYGOTUJ PROJEKT OGLOSZENIA
KONKURSOWEGO

Okresl rodzaj zadania

Zadanie musi miescic sie w zakresie zadah wtasnych samorzqdu oraz w
sferze pozytku publicznego okreslonej w art. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Rodzaj zadania moze byc¢:
e szczegbtowo okreslony, np.: ,Prowadzenie mieszkania treningowego dla
7 0s6b w kryzysie bezdomnosci w latach 2018-2022",
 |ub szeroko uogodlniony, np.: ,\Wsparcie zadan z zakresu opieki
pielegniarskiej”.
Sposdb opisania zadania wptywa na przygotowanie oferty:
e im bardziej szczegbtowy opis, tym mniej przestrzeni na interpretacje

przez oferentaq,
 szeroki opis zostawia wigcej swobody, ale moze prowadzi¢ do mniej

precyzyjnych propozyciji.

Wskaz wysokos¢ sSrodkow na realizacje zadania

Wskaz konkretng kwote dofinansowania

Okresl formy zlecenia realizacji zadania publicznego:
» powierzenie: oferent nie musi wnosi¢ zadnego wktadu wtasnego,
e wsparcie: zaktada obowigzek wniesienia wkiadu wtasnego.

Dopuszczalne zrédta wktadu wiasnego:
o Srodki publiczne (inne niz od danego samorzqdu),
e wptaty i optaty od uczestnikéw,
« finansowe §rodki wtasne (np. darowizny, dziatalno§é gospodarcza),
* wktad osobowy (wolontariat, praca spo’reczna),
 wktad rzeczowy (lokale, sprzet, pojazdy).

Uwaga: w ,Premii spotecznej’ dozwolone tylko powierzenie.

Wprowadzenie Spis treSci Kontakt PrzejdZz do dalszej czeSci kroku 2




Wycena wktadu osobowego:
 wg stawek podanych w ogtoszeniu (np. maksymalna stawka za
godzine),
« wg stawek rynkowych (od 2017 r. mozna stosowaé min. stawke
godzinowq).

Wycena wktadu rzeczowego:
e wg stawek rynkowych lub kosztow komercyjnego wynajmu,
* np. lokale wg cennika instytucji (np. OSIR, dom kultury), pojazdy wg
stawki za kilometr lub kosztow paliwa.

Czy dopuszczasz pobieranie optat od uczestnikoéw?

Jesli tak:
1.0rganizacja musi prowadzi¢ odptatng dziatalnoS¢ pozytku publicznego.
2.Zapis w ogtoszeniu musi precyzowac relacje dotaciji do catkowitych
kosztow.

Uwaga: optaty od uczestnikdw nie mogq by¢ zaliczone do wktadu wtasnego
okreSlonego jako np. 10%.

Lepszy zapis: ,Dotacja nie moze przekroczy€ 90% finansowych kosztéw
zadania” — wtedy reszta moze pochodzi¢ z dowolnych zrédet.

W ogtoszeniu powinno sig znalezé:

1.Kto moze uczestniczyé w konkursie — organizacje pozarzgdowe oraz
podmioty z art. 3 ust. 3 ustawy o DPPiW.
2.Forma zlecenia (powierzenie lub wsparcie). Uwaga: w ,Premii
spotecznej’ dozwolone tylko powierzenie.
3.Liczba ofert dofinansowanych.
4.Min./maks. kwota dotacji.
5.Zasady wyboru ofert, np.:
o efektywnosg,
o partnerstwo,
o jawnos¢,
o przestrzeganie przepisdw finansowych.
6.Zapis o negocjacjach, np.: ,Prezydent moze negocjowac zakres i koszty
zadania, a w razie przyznania mniejszej kwoty — oferent moze
zmodyfikowa¢ oferte i budzet.”
7.Spos6b podpisania umowy i obowigzki wykonawcy.
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Okresl terminy i warunki realizacji zadania

e Cele zadania powinny wynika¢ z programu wspoétpracy lub dokumentow
strategicznych samorzgdu.

Przykitadowe cele:
e Zwiekszenie aktywnosci fizycznej mieszkahcow,
e Tworzenie warunkéw do aktywnego spedzania wolnego czasu.
» Terminy: poczqtek i koniec realizaciji, mozliwe terminy ponoszenia
kosztow (dotacja/wkitad wtasny).
» Specyfikacja realizacji zadania:
o metody pracy,
o narzedziq,
rezultaty,
o zasoby,
o kadra.
» Optaty od uczestnikéw: czy dozwolone?
» Mozliwos¢ przesuwania sSrodkéw w budzecie: warunki i procedura.
» Ksiegowos¢: konieczno$¢ wyodrebnienia srodkow.
e Dostepnosé: zgodnos¢ z ustawq z 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnoéci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. 2020 poz. 1062).

e}

Okresl termin na ztozenie oferty

e Termin nie krétszy niz 21 dni,

e Forma: papierowaq, elektroniczna lub inng,

e Co decyduje o terminie? Data dostarczenia.
e Wymagane zatgczniki.

Okresl tryb i kryteria wyboru ofert oraz termin rozstrzygniecia

Termin rozstrzygniecia: zalezny od JST (np. 7-60 dni).

Ocena formalna

e Upewnienie sig, ze oferta:
o zawiera wszystkie dokumenty,
o jest podpisana,
o ztozona w terminie,
o odpowiada zakresowi konkursu.
e Mozliwo$¢€ uzupetnienia dokumentéw.
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Ocenda merytoryczna

e ZdolnoS¢ realizacji zadania:

o znajomos¢ obszaruy,

o znajomos¢ grupy docelowej,

o diagnoza problemu i cel dziatan,

o opis dziatah, harmonogram, zarzgdzanie, ryzyka.
Budzet:

o zgodnoS¢ kosztow z celami,

o efektywno$¢, racjonalnosg¢, kwalifikowalnose.
Jakos$¢ zadania i kadry:

o diagnoza potrzeb,

o innowacyjnos¢,

o opis rezultatéw i sposdb ich pomiaru,

o doSwiadczenie zespotu.
Wktad finansowy, rzeczowy, osobowy:

o sprzet, zasoby, wolontariat.
Doswiadczenie w realizacji zadanh:

o terminowos¢ i jako§¢ sprawozdan,

o zgodnoS¢ z celami poprzednich zlecen.

Wskaz na zadania i kwoty zrealizowane w tym i poprzednim roku

e Warto wskaza¢ konkretne przyktady i sumy przekazane w poprzednich
latach.
e To utatwia oceng mozliwosci przez oferentdw.
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OPUBLIKUJ OGLOSZENIE OTWARTEGO
KONKURSU OFERT

Ogtoszenie o otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego
musi by¢ zamieszczone w co najmniej trzech miejscach:
l.na stronie internetowej urzedu,
2.w Biuletynie Informaciji Publicznej (BIP),
3.na tablicy ogtoszen lub w innym publicznie dostepnym miejscu w
siedzibie urzedu.

Aby udokumentowac publikacje ogtoszenia, mozna:
e wykonac¢ zrzuty ekranu ogtoszenia zamieszczonego na stronie
internetowej i w BIP,
* na wydruku ogtoszenia z tablicy odnotowa¢ date wywieszenia i zdjecia
ogtoszeniaq,
» wpisa¢ informacje do rejestru ogtoszen, jesli urzqd taki prowadszi,
» wykonac¢ zdjecie ogtoszenia umieszczonego na tablicy ogtoszen.

Dodatkowo:
» Ogtoszenie moze by¢ opublikowane takze w prasie - w dzienniku lub
tygodniku o zasiegu lokalnym, regionalnym lub ogdélnopolskim - w
zalezno$ci od rodzaju planowanego zadania publicznego.

UWAGA!

Ustawa o dziatalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie nie wymaga,
by ogtoszenie miato forme zarzgdzenia. Jednak wiele urzedéw stosuje te
forme w praktyce, poniewaz utatwia to uporzgdkowanie procedury.
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POWOLAJ KOMISJE KONKURSOWA

Komisje konkursowq powotuje organ wykonawczy jednostki samorzqdu
terytorialnego, np. wojt, burmistrz lub prezydent miasta.

W sktad komisji mogg wchodzi¢:

* przedstawiciele organu wykonawczego (np. pracownicy urzedu),

» 0soby wskazane przez organizacje pozarzqdowe lub inne uprawnione
podmioty (na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie), z wytgczeniem tych, ktére biorq udziat w
konkursie.

Jesli:
e zadna organizacja nie zgtosi kandydatow,
» zgtoszone osoby nie wezmq udziatu,
 wszystkie zgtoszone osoby bedg musiaty zosta¢ wytgczone (np. z
powodu konfliktu intereséw),
e komisja moze dziata€ bez udziatu przedstawicieli organizaciji
pozarzgdowych.

Dodatkowo: komisja moze zaprosi¢ do wspotpracy ekspertdw zewnetrznych
- osoby posiadajgce specjalistyczng wiedzg w dziedzinie, ktérej dotyczy
konkurs.

Zazwyczaj w tym kroku wykonuje sie nastepujgce dziatania:

1. Ogtoszenie naboru kandydatow
Publikacja informaciji (np. na stronie urzedu, w BIP), ze trwa nabér
kandydatdw z organizacji pozarzgdowych do sktadu komisiji.

2. Zbieranie zgtoszen
Organizacje przedstawiajg kandydatury oséb chetnych do udziatu w komisiji.

3. Opracowanie regulaminu pracy komisji
Dokument ten okre§la m.in. sposéb oceny ofert, zasady gtosowania,
procedury wytgczania cztonkéw komisji oraz inne kwestie organizacyjne.

4. Oficjalne powotanie komisji konkursowej
NajczeSciej nastgpuje to w formie zarzgdzenia lub innego aktu
wewnetrznego organu administraciji.
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PRZEPROWADZ OCENE OFERT
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Po uptywie terminu sktadania ofert komisja konkursowa przystgpuje do ich
oceny. Proces ten sktada sie z kilku etapow:

Ocenda formalna

Komisja sprawdza, czy oferta:
e zostata ztozona w terminie,
e zawiera wszystkie wymagane zatqgczniki,
e zostata prawidtowo podpisana,
e spetnia inne wymogi formalne okre$lone w ogtoszeniu.

Oferty niepetne lub ztozone po terminie mogq zosta¢ odrzucone na tym
etapie.

Ocena merytoryczna

Komisja ocenia oferty pod wzgledem jakoSciowym, biorgc pod uwage m.in.:
e zgodno$&¢ oferty z celami zadania publicznego,
e proponowanq jako$¢ dziatan,
e kwalifikacje i doSwiadczenie oferentq,
» racjonalnos$¢ i adekwatnos¢ budzetu.

Punktacja i kryteria oceny sq okreSlone wczeéniej - w ogtoszeniu o konkursie.

Opracowanie opinii

Po dokonaniu oceny komisja sporzqdza pisemnq opinie. Zawiera ond
rekomendacje dotyczqce wyboru ofert i jest przekazywana organowi
administracji publicznej, ktéry podejmuje ostatecznq decyzje.
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ROZSTRZYGNIJ KONKURS

Organ administracji publicznej podejmuje decyzje o wyborze ofert i
przyznaniu Srodkow.

Ogtoszenie wynikow zawiera:
1.Nazwe oferenta (organizacii),
2.Nazwa zadania publicznego, ktérego dotyczy oferta,
3.Wysokos§¢ przyznanych srodkéw publicznych.

Wyniki ogtasza sie niezwtocznie w taki sam sposoéb, jak ogtoszenie
konkursu, czyli:

* w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP),

e na stronie internetowej urzeduy,

e na tablicy ogtoszen.

UWAGA!

Kazdy zainteresowany moze w terminie 30 dni od ogtoszenia wynikow
zazqdac¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.
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PODPISZ UMOWE O REALIZACJE ZADANIA

Po ogtoszeniu wynikéw otwartego konkursu ofert, organ administracji
publicznej powinien bez zbednej zwitoki podpisa¢ umowy z wybranymi
organizacjami pozarzgdowymi lub innymi uprawnionymi podmiotami
(zgodnie z art. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie).

W zalezno$ci od rodzaju finansowania, podpisywana jest:

e umowa o wsparcie realizacji zadania publicznego - gdy organizacja
wnosi wktad wtasny (nie kwalifikuje sie do grantu w projekcie ,Premia
spoteczna”),

e umowa o powierzenie realizacji zadania publicznego - gdy cate
finansowanie pochodzi ze Srodkéw publicznych.

Umowa powinna jasno okreslac:
e na czym doktadnie polega realizacja zadania,
e W jaki sposob i kiedy zostang przekazane Srodki,
e jak organizacja ma rozliczy¢ otrzymangq dotacje,
* jakie sq obowigzki sprawozdawcze wykonawcy.
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ZASTRZEZENIE

Powyzsze opisy majg charakter przyktadowy i stuzqg jedynie zobrazowaniu
mozliwych sposobdw powierzania lub zlecania ustug spotecznych. Nie
stanowiqg porady prawnej ani uniwersalnego modelu postgpowania.

Kazda sytuacja wymaga indywidualnej analizy, poniewaz konkretne
uwarunkowania mogq sprawic, ze przedstawiony przyktad nie bedzie
mozliwy do zastosowania. Odpowiedzialno$¢ za wybér wiasciwego trybu
zlecenia lub powierzenia zadania oraz jego prawidtowe przeprowadzenie
ponosi jednostka samorzgdu terytorialnego.

Zbiezno$¢ sytuacji danego wnioskodawcy z opisanymi przyktadami nie
oznacza automatycznego przyznania grantu. Kazdy wniosek sktadany w
ramach projektu ,Premia spoteczna” jest oceniany indywidualnie, zgodnie z
Procedurami realizacji projektu.
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SKONTAKTUJ SIE Z NAMI

Adres: Fundacja Fundusz Wspdtpracy, ul. Gérnoslgska 4a, 00-444 Warszawa

Infolinia: +48 308 06 92 (czynna 9:00-16:000)

Strona internetowa: www.premiaspoleczna.pl

Facebook: facebook.com/premiaspoleczna

Generator wnioskéw: www.generator.premiaspoleczna.pl

o
o

.Premia spoteczna” wspiera rozwdj lokalnych ustug spotecznych. Zacheca
samorzqdy do powierzenia realizacji tych ustug lokalnym organizacjom, takim
jak stowarzyszenia, fundacje i inne podmioty ekonomii spoteczne;.

Il

Projekt dofinansowany jest w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Egmgﬁ%A
dla R ju Spot Polska Unig E jsk A
a Rozwoju Spotecznego - ols nig Europejskq WSPOLPRACY
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